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CHECKLIST DE VOTRE CV
A COURT D'IDEES ? VERIFIEZ TOUS CES POINTS !

CONTACT

ADRESSE EMAIL PROFESSIONNELLE
PAS DE SURNOM OU DE NOM D'ENTREPRISE

NUMERO DE TELEPHONE
INCLURE L'INDICATIF DU PAYS SI NECESSAIRE

VILLE & PAYS DE RESIDENCE
INUTILE DE MENTIONNER LA RUE

PROFIL PROFESSIONNEL EN LIGNE
RESEAUX SOCIAUX OU LIEN VERS SITE INTERNET

DATE DE NAISSANCE
SAUF S'IL Y A UN RISQUE DE DISCRIMINATION

COMPETENCES

VOS COMPETENCES TECHNIQUES
DEMONTREZ VOTRE VALEUR

VOS COMPETENCES HUMAINES
CE QUE VOUS APPORTEZ A L'ENTREPRISE

INDIQUEZ LES LANGUES
EVALUEZ VOTRE NIVEAU LINGUISTIQUE

COMPETENCES EN APPRENTISSAGE
PROUVEZ VOS INITIATIVES EN COURS

CLASSEZ STRATEGIQUEMENT
PRIORISEZ LES COMPETENCES DEMANDEES

FORMATION

INDIQUEZ LE NOM DES ECOLES
NOM & VILLE DE L'ECOLE

MENTIONNEZ LE TITRE DU DIPLOME
METTEZ EN AVANT LE PLUS PERTINENT

DATES PAR ORDRE CHRONOLOGIQUE
ANNEE(S) D'ETUDE & DE REMISE DU DIPLOME

CITEZ VOS PROJETS MAJEURS
SPECIFIEZ VOS PRINCIPAUX SUJETS D'ETUDE

EVOQUEZ LES FORMATIONS EN COURS
DATE DE DEBUT - EN COURS

PROFIL

VOS RAISONS DE POSTULATION
POURQUOI VOUS POSTULEZ A CET EMPLOI

ECRIVEZ UN RESUME PERCUTANT
PRESENTEZ-VOUS EN MOINS DE 3 LIGNES

FORCES ET ATOUTS
APPLICABLES POUR LE POST SOUHAITE

MOTIVATION QUOTIDIENNE
POUR PERFORMER DANS VOTRE TRAVAIL

ADAPTEZ VOS COMPETENCES
EN LIEN AVEC LE POSTE

EXPERIENCE

ORDRE CHRONOLOGIQUE
DU PLUS RECENT ET AVEC LES DATES

CITEZ LES ANCIENNES ENTREPRISES
AJOUTEZ LEUR LOCALISATION

AJOUTEZ LE TITRE DES POSTES
MONTREZ VOTRE EVOLUTION DE CARRIERE

DECRIVEZ VOS RESPONSABILITES
EVOQUEZ VOS COMPETENCES PERTINENTES

IMPRESSIONNEZ AVEC DES REUSSITES
METTEZ EN VALEUR VOS ACCOMPLISSEMENTS

CENTRES D'INTERET

VOS LOISIRS
MENTIONNEZ LES COMPETENCES ACQUISES

PARLEZ DU VOLONTARIAT
RENFORCEZ VOS VALEURS DEJA DECRITES

OBJECTIFS PERSONNELS
QUEL AVANTAGE POUR L'EMPLOYEUR ?

PARTAGEZ DES INTERETS PRECIS
SEULEMENT LES SUJETS APPROPRIES

RUBRIQUE A PLACER EN FIN DE CV
CECI EST LA CERISE SUR LE GATEAU !



